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社会团体抽查检查资料清单

一、综合资料
（1）社会团体法人登记证书、成立批文、银行开户许可证、验资报告、章程复印件(如有请提供)；分支机构成立批文及相关登记资料；
（2）审计期间年度工作总结及财务收支决算报告；
（3）单位组织机构设置及领导职责分工情况说明；
（4）各项规章制度；
（5）审计期间重大经济事项的决策程序或相关会议记录;重大经济事项的合同或协议;
（6）审计期间国家执法机关对单位做出的检查结论、处理意见及纠正情况的资料；审计期间各项审计报告、资产评估报告、清产核资报告、财政批复(如有请提供)；
（7）未决诉讼、抵押担保等或有事项的有关资料(如涉及请提供)；
（8）其他与审计有关的资料。
二、财务资料
（1）审计期间年度会计报表、报表附注、财务情况说明书、会计账簿和会计凭证及其他相关资料；
（2）银行对账单及银行存款余额调节表；
（3）审计期间资产盘点表、债权债务明细表(如涉及请提供)；
（4）业务主管单位批准文件；验资报告,审计期间年度会计报表(如涉及请提供)；
（5）其他与审计有关的资料。
三、权属资料(如涉及请提供)
（1）房屋所有权证、土地使用证；
（2）车辆行驶证复印件;
（3）其他资料。
四、分支机构资料
如有分支机构,也应按上述要求提供相关资料。
五、其他资料现场临时调用






















附件2

民办非企业单位抽查检查资料清单

一、综合资料
（1）民办非企业单位登记证书、成立批文、章程复印件；分支机构成立批文及相关登记资料；
（2）审计期间的年度工作报告及财务收支决算报告；
（3）单位组织机构设置及领导职责分工情况说明；财务人员从业资格证明、职称证；
（4）各项规章制度；
（5）审计期间与该活动相关的重大经济事项的决策程序或相关会议记录;重大经济事项的合同或协议；
（6）审计期间国家执法机关对单位做出的检查结论、处理意见及纠正情况的资料;审计期间各项审计报告、资产评估报告、清产核资报告、财政批复(如有请提供)；
（7）未决诉讼、抵押担保等或有事项的有关资料(如涉及请提供)；
（8）与工作人员签订《劳动合同》情况，含签订人数及社会保险办理情况；
（9）其他与审计有关的资料。
二、财务资料
（1）审计年度会计报表、报表附注、财务情况说明书、会计账簿和会计凭证及其他相关资料；
（2）银行对账单及银行存款余额调节表；
（3）投资协议书(合同书)、业务主管单位批准文件；被投资单位经审计的年度审计报告、营业执照副本复印件、章程、验资报告,审计期间各年会计报表(如涉及请提供)；
（4）长(短)期借款合同(如涉及请提供)；
（5）固定资产明细表、存货明细表、债权债务明细表；
（6）纳税申报表、免税文件；
（7）其他与审计有关的资料。
三、权属资料(如涉及请提供)
（1）房屋所有权证、土地使用证；
（2）车辆行驶证复印件；
（3）重大资产交易、划转合同、文件、原始凭证。
四、其他资料现场临时调用
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	附件3：                
社会团体实地抽查检查记录表


	被抽查单位：                                                                          抽查日期：       年   月   日

	序号
	抽查内容
	问题描述
	备注

	1
	是否存在涂改、伪造、变造、出租、出借社会团体法人登记证书,或出租、出借社会团体印章情况;
	
	

	2
	是否存在超出章程规定的宗旨和业务范围进行活动情况;
	

	

	3
	是否存在负责人不符合规定情况;
	
	

	4
	是否存在拒不接受或不按照规定接受监督抽查检查情况;
	
	

	5
	是否存在不按照规定办理变更登记情况;
	
	

	6
	是否存在违反规定设立分支机构、代表机构或对分支机构、代表机构疏于管理,造成严重后果情况;
	
	

	7
	是否存在从事营利性经营活动情况;
	
	

	8
	是否存在侵占、私分、挪用社会团体资产或所接受的捐赠、资助情况;
	
	

	9
	是否存在违反国家有关规定收取费用、筹集资金或接受、使用捐赠、资助情况;
	
	

	10
	是否存在社会团体财务收入未全部纳入其开立的银行账户及使用其他组织或个人银行账户情况;
	
	

	11
	是否向业务主管单位报告接受、使用捐赠、资助的有关情况;
	
	

	12
	是否将接受、使用捐赠、资助的有关情况以适当方式向社会公布；
	
	

	被抽查单位负责人签字：                 执法人员签字：









附件4：

民办非企业单位实地抽查检查记录表
被抽查单位：                                                                               抽查日期：   年   月   日

	序号
	抽查内容
	问题描述
	备注

	1
	是否存在涂改、出租、出借民办非企业单位登记证书,或出租、出借民办非企业单位印章情况
	
	

	2
	是否存在超出其章程规定的宗旨和业务范围进行活动情况
	
	

	3
	是否存在拒不接受或不按照规定接受监督抽查检查情况
	
	

	4
	是否存在不按照规定办理变更登记情况
	
	

	5
	是否存在设立分支机构情况
	
	

	6
	是否存在从事营利性经营活动情况
	
	

	7
	是否存在侵占、私分、挪用民办非企业单位资产或所接受的捐赠、资助情况
	
	

	8
	是否存在违反国家有关规定收取费用、筹集资金或接受使用捐赠、资助情况
	
	

	9
	是否向业务主管单位报告接受、使用捐赠、资助的有关情况
	
	

	10
	是否将接受、使用捐赠、资助的有关情况以适当方式向社会公布
	
	


被抽查单位负责人签字：                          执法人员签字：









附件5：           
           
整改通知书

依据《社会团体登记管理条例》或《民办非企业单位登记管理暂行条例》及《河南省人民政府办公厅关于公布省政府部门随机抽查事项清单的通知》（豫政办〔2017〕80号）精神，许昌市民政局执法人员及       会计师事务所审计人员于   年  月  日至  月  日到贵单位进行实地检查，发现以下问题：
1.

2.


以上行为违反了                                                
                                                 ,
                                              的规定，现责令你单位于   年  月  日前予以整改，并将整改情况函告市民政局。若逾期未整改，我局将依法予以处罚。                                                              
                                 
                                       



年  月  日
附件6：
“双随机、一公开”抽查结果汇总表
	序
号
	抽查单位
	类别
	统一信用代码
	抽查方式
	抽查日期
	问题处理
	整改情况
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	



